Guatemala, 2% de noviembre de 2019

Licenciado

Geovany Daniel Noriego Salazar
Viceminisiro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimadoe Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjc o usted con el propdsito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme o lo estipulado
en el Contrato Administralivo por servicios técnicos Nimero 5852-2019
aprobado mediante el Acuverdo Ministerial Némero 599-2019,
correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentado la factura nimero 00005 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar al andiisis de formularios de pedido de la Direccidn vy
Coordinacion, asi como de ias Direcciones.

s Apoyar en el control del registro de proveedores.
= Apoyar en el confrotinterno de las érdenes de compra.

s Apoyar en las cofizaciones de compras gue se efectian en la
Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las
Culturgs.

= Apoyaren las diversas actividades asignadas por la Direccidn Generat

de Desarrollo Cultural y Fortalecimienio de fas Culturas.



RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se brindé apovyo al andiisis de formularios de pedido de lcga Direccién

y Coordinacion, asi como de Ias Direcciones.

Se apoyd en el control dal regisiro de proveedores.

Se apoyd en el control interno de las drdenes de compra.

Se apoyd en las cotizaciones de compras que se efectian en la
Direccion General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las

Culturas.

Se logré brindar apoyo en las diversas actividades asigr@adas por la

Direccidn General de Desarrollo.
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